Информация о предоставлении Министерством градостроительства и архитектуры Пензенской области государственной услуги: 
«Принятие решения о подготовке документации по планировке территории»
1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.
Для получения государственной услуги (в том числе в связи с необходимостью принятия решения о подготовке изменений в документацию по планировке территории) заявитель направляет заявление по форме согласно приложению 1 к Регламенту с приложением необходимых для предоставления государственной услуги документов:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица, действовать от его имени;

3) проект задания на разработку документации по планировке территории согласно приложению № 2 к Регламенту, в соответствии с требованиями к оформлению задания на разработку документации по планировке территории согласно приложению № 3 к Регламенту;

4) проект задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2017 N 402 "Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19.01.2006 N 20" (с последующими изменениями) (далее - Правила выполнения инженерных изысканий).
2. Круг заявителей.
        Заявителями на получение государственной услуги являются физические и юридические лица, федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органы местного самоуправления, заинтересованные в строительстве, реконструкции объекта местного значения (за исключением лиц, указанных в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации) (далее - заявитель).

От имени заявителей могут также выступать физические и юридические лица, уполномоченные на представление интересов в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - представитель заявителя).

При получении результатов предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

3. Срок предоставления государственной услуги.
        Срок предоставления государственной услуги составляет не более десяти дней со дня регистрации заявления.

4. Порядок предоставления документа, являющегося результатам предоставления государственной услуги.

Результат предоставления государственной услуги направляется заявителю одним из способов, указанных в заявлении, в соответствии с пунктом 2.32 Регламента.

В случае, когда заявитель получает результат предоставления государственной услуги в виде документа на бумажном носителе непосредственно при личном обращении в Министерство, специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение одного рабочего дня извещает заявителя о необходимости получения результата предоставления государственной услуги с указанием времени и места получения по телефону или в электронной форме.

5. Размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги.
Государственная услуга предоставляется бесплатно.
6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

       1) отсутствие документов, необходимых для принятия решения о подготовке документации по планировке территории, предусмотренных пунктом 2.6 Регламента;

       2) заявление и (или) проект задания на разработку документации по планировке территории, представленные инициатором, не соответствуют приложению № 1 к Регламенту и (или) приложению № 2 к Регламенту;
        3) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации;
        4) в отношении территории (части территории), применительно к которой планируется подготовка документации по планировке территории, принято решение о подготовке документации по планировке территории, за исключением решения о подготовке документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного объекта;

        5) заявление направлено лицом, которым в соответствии с частью 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно;

        6) указанная в заявлении территория (часть территории), в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, является территорией, в отношении которой предусматривается осуществление комплексного развития территории, за исключением случая, если указанный в заявлении вид документации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов;

        7) Министерство прекращает проверку заявления о подготовке документации, проекта задания на разработку документации по планировке территории и проекта задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий), при обращении инициатора с заявлением о прекращении рассмотрения указанных документов;

        8) оснований для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрено.
7. О праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, государственных служащих, работников
Утратил силу. - Приказ Минграда Пензенской обл. от 18.08.2025 N 23-472.

8. Формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении государственной услуги.

Приложение N 1

к Регламенту

Министру градостроительства

и архитектуры

Пензенской области

                              _____________________________________________

                                            (Ф.И.О. (отчество при наличии))

                              _____________________________________________

                              (наименование организации, юридический адрес,

                              _____________________________________________

                               реквизиты (ИНН, ОГРН) - для юридических лиц,

                                             Ф.И.О. (отчество при наличии),

                              _____________________________________________

                                данные документа, удостоверяющего личность,

                              _____________________________________________

                                     место жительства - для физических лиц)

                              _____________________________________________

                                    (телефон, факс, адрес электронной почты

                              _____________________________________________

                                          указываются по желанию заявителя)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

        на предоставление государственной услуги "Принятие решения

            о подготовке документации по планировке территории"

Прошу принять решение о подготовке документации по  планировке  территории:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                        (наименование документации)

для размещения объекта:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

        (вид и наименование объекта капитального строительства <*>)

Основные  характеристики планируемого к размещению   объекта   капитального

строительства:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и

                                   др.)

Вид разрабатываемой документации по планировке территории:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (проект планировки территории, проект межевания территории в составе

     проекта планировки территории, проект межевания территории в виде

отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта

                          планировки территории)

В границах: _______________________________________________________________

           (наименование населенных пунктов, поселений, городских округов,

         муниципальных районов, в границах территорий которых планируется к

                     размещению объект капитального строительства)

Источник  финансирования работ по подготовке  документации  по   планировке

территории: _______________________________________________________________

Реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования,

предусматривающие размещение объекта капитального строительства:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (указывается в случае, если отображение объекта в документах

       территориального планирования предусмотрено в соответствии с

                  законодательством Российской Федерации)

Планируемый  срок выполнения работ по подготовке документации по планировке

территории:

___________________________________________________________________________

Цель подготовки документации по планировке территории:

___________________________________________________________________________

Причины  отсутствия  необходимости  выполнения инженерных изысканий в целях

подготовки документации по планировке территории <**>:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Приложение:

(указываются  документы,  прикладываемые  заявителем  согласно  пункту  2.6
Регламента)

1)

2)

3)

...

(По  собственной  инициативе  прикладывается  схема  расположения  элемента

планировочной структуры)

Информацию о ходе предоставления  государственной  услуги  прошу  направить

(указать способ направления):

___________________________________________________________________________

Результат  предоставления  государственной  услуги  (заполняется  в  случае

подачи   заявления  в  отношении  несовершеннолетнего)  прошу  предоставить

(заполнить нужную строку):

___________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (при наличии) законного представителя

               несовершеннолетнего, являющегося заявителем)

или

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем

   личность (серия, номер, дата выдачи) другого законного представителя

несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления

          государственной услуги в отношении несовершеннолетнего)

Результат предоставления государственной услуги прошу (нужное отметить в квадрате):

	
	выдать на бумажном носителе непосредственно при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в Министерство

	
	направить на бумажном носителе посредством почтового отправления

	
	выдать на бумажном носителе через МФЦ (в случае обращения заявителя (представителя заявителя) через МФЦ)

	
	направить в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной подписью Министра градостроительства и архитектуры Пензенской области, посредством ЕПГУ (в случае обращения заявителя (представителя заявителя) посредством ЕПГУ)


При  наличии  оснований  для  отказа  в  приеме документов, необходимых для

предоставления  государственной услуги, информацию прошу направить (указать

способ направления) _______________________________________________________

Заявитель _________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество (отчество - при наличии))

__________________                            "____" ___________ 20_____ г.

    (подпись)

--------------------------------

<*> В случае если документация по планировке территории подготавливается в целях размещения объекта капитального строительства, отображение которого в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации, наименование такого объекта капитального строительства указывается в соответствии с документами территориального планирования.

В случае подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение линейного объекта, к заданию может прилагаться схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем обеспечить читаемость и наглядность отображаемой информации.

<**> Указываются в случае отсутствия такой необходимости.

Приложение N 2

к Регламенту

ЗАДАНИЕ

на разработку документации по планировке территории

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

     (наименование документации по планировке территории, наименование

    объекта(ов) капитального строительства, для размещения которого(ых)

                подготавливается документация по планировке

                                территории)

	N п/п
	Наименование позиции
	Содержание

	1.
	Вид разрабатываемой документации по планировке территории
	

	2.
	Инициатор подготовки документации по планировке территории
	

	3.
	Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории
	

	4.
	Вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.)
	

	5.
	Поселения, муниципальные округа, городские округа, муниципальные районы, субъекты Российской Федерации, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории
	

	6.
	Состав документации по планировке территории
	

	7.
	Информация о земельных участках (при наличии), включенных в границы территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, а также об ориентировочной площади такой территории
	

	8.
	Цель подготовки документации по планировке территории
	


Приложение N 3

к Регламенту

ПРАВИЛА

ЗАПОЛНЕНИЯ ПРОЕКТА ЗАДАНИЯ НА РАЗРАБОТКУ ДОКУМЕНТАЦИИ

ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ

1. Позиция "Вид разрабатываемой документации по планировке территории" содержит информацию о разработке одного из следующих документов:

а) проект планировки территории;

б) проект межевания территории в составе проекта планировки территории;

в) проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории;

г) проект межевания территории в виде отдельного документа.

2. Позиция "Инициатор подготовки документации по планировке территории" содержит следующую информацию об одном из заинтересованных в строительстве, реконструкции объекта капитального строительства органов или лиц:

а) полное наименование федерального органа исполнительной власти;

б) полное наименование исполнительного органа субъекта Российской Федерации;

в) полное наименование органа местного самоуправления;

г) полное наименование, основной государственный регистрационный номер юридического лица, дата внесения в единый государственный реестр юридических лиц записи о создании юридического лица, место нахождения, адрес и электронная почта юридического лица;

д) фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места регистрации, паспортные данные и электронная почта физического лица.

3. Позиция "Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории" содержит информацию об одном из следующих источников финансирования работ по подготовке документации по планировке территории:

а) бюджет бюджетной системы Российской Федерации, если подготовка документации по планировке территории будет осуществляться федеральными органами исполнительной власти, исполнительными органами субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, подведомственными указанным органам государственными, муниципальными (бюджетными или автономными) учреждениями самостоятельно либо привлекаемыми ими на основании государственного, муниципального контракта, заключенного в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иными лицами;

б) средства физических и юридических лиц (с указанием конкретного физического или юридического лица) в случае, если подготовка документации по планировке территории будет осуществляться физическими или юридическими лицами за счет собственных средств.

4. Позиция "Вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.)" содержит информацию о полном наименовании и виде планируемого к размещению объекта капитального строительства (например, "Волоконно-оптическая линия передач (ВОЛП) на участке узел связи 123 - узел связи 456"), его основных характеристиках (назначении, местоположении, площади, мощности объекта и др.).

В случае подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение линейного объекта, к заданию может прилагаться схема прохождения трассы линейного объекта в масштабе, позволяющем обеспечить читаемость и наглядность отображаемой информации.

В случае если документация по планировке территории подготавливается в целях размещения объекта капитального строительства, отображение которого в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации, наименование такого объекта капитального строительства указывается в соответствии с документами территориального планирования, за исключением случая, указанного в части 14 статьи 9 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

5. Позиция "Поселения, муниципальные округа, городские округа, муниципальные районы, субъекты Российской Федерации, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории" содержит информацию о перечне поселений, муниципальных округов, городских округов, муниципальных районов, субъектов Российской Федерации, в границах территорий которых планируется к размещению объект капитального строительства.

В случае если документация по планировке территории подготавливается в целях размещения объекта капитального строительства, отображение которого в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации, наименования муниципальных образований, населенных пунктов, за исключением случая, указанного в части 14 статьи 9 Градостроительного кодекса Российской Федерации, субъекты Российской Федерации, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории, указываются в соответствии с документами территориального планирования.

6. Позиция "Состав документации по планировке территории" содержит информацию о составе документации по планировке территории, соответствующей требованиям Градостроительного кодекса Российской Федерации и положениям нормативных правовых актов Российской Федерации, определяющих требования к составу и содержанию проектов планировки территории.

7. Позиция "Информация о земельных участках (при наличии), включенных в границы территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, а также об ориентировочной площади такой территории" содержит перечень кадастровых номеров земельных участков (при наличии), включенных в границы территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, а также ориентировочная площадь такой территории.

8. Позиция "Цель подготовки документации по планировке территории" содержит информацию о цели подготовки документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации и нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Приложение N 4

к Регламенту

                               ____________________________________________

                                (Ф.И.О. (отчество - при наличии) заявителя,

                                           адрес регистрации - для граждан)

                               ____________________________________________

                                             (наименование заявителя, место

                                          нахождения - для юридических лиц)

                                   Отказ

           в приеме к рассмотрению документов для предоставления

           государственной услуги "Принятие решения о подготовке

                  документации по планировке территории"

Вам  отказано  в  приеме к рассмотрению документов, представленных Вами для

получения государственной услуги в

__________________________________________________________________________,

            (орган либо учреждение, в которое поданы документы)

по следующим основаниям

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (указываются причины отказа в приеме к рассмотрению документов со ссылкой

                             на правовой акт)

После  устранения  причин  отказа  Вы  имеете  право  вновь  обратиться  за

предоставлением государственной услуги.

В соответствии с действующим законодательством Вы вправе обжаловать отказ в

приеме  к  рассмотрению  документов  в досудебном порядке путем обращения с

жалобой в

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

а  также  обратиться  за защитой своих законных прав и интересов в судебные

органы.

________________________________________________________     ______________

 (Ф.И.О. (отчество - при наличии), должность сотрудника,        (подпись)

           ответственного за оказание услуги)

